ALCALA DE HENARES
AYUNTAMIENTO

ANEXO Il (3 hojas)- REGISTRO DE FACTURAS:

El registro de la factura se podrd realizar a través de cualquiera de los siquientes medios:

REGISTRO TELEMATICO:

Se realizard preferentemente de forma telemdtica en todos los casos, y necesariamente para aquellos
que estdn obligados a relacionarse electrénicamente con la administracion (de conformidad el Art. 14 de
la Ley 39/2015)

e FACe- https://face.qob.es/es/facturas/acceder-factura

Oficina Contable: INTERVENCION Cddigo: L01280053
Organo Gestor: AYUNTAMIENTO ALCALA DE HENARES Cédigo: L01280053
Unidad Tramitadora: AYUNTAMIENTO ALCALA DE HENARES Cédigo: L01280053

»  SEDE ELECTRONICA: * NECESARIO CERTIFICADO DIGITAL Y firm@*

Se realizara preferentemente de forma telemdtica en todos los casos, y necesariamente para aquellos
que estdn obligados a relacionarse electrénicamente con la administracion (de conformidad el Art. 14 de
la Ley 39/2015)

- Registro telemdtico a través de la Sede Electrénica del Ayuntamiento:
https://citaprevia.ayto-alcaladehenares.es/registro-de-documentos-para-ayuntamiento-de-
alcala-y-otras-administraciones
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TRAMITES- Catdlogo de trémites
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SEDE ELECTRONICA

PR ALCALA DE HENARES
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- Catalogo de tramites

¥

Suscripcion o baja de notificaciones electronicas

CATALOGO DE TRAMITES

Sugerencias y Reclamaciones

Oficinas de asistencia de regisiro

Tramites destacados Todos los tramites

Validacion de documentos

MIS DATOS
BRBE P BNALEE OBTENCION VOLANTE DE ANOTACIONES EN EL
EMPADRONAMIENTO REGISTRO

a " B

BUZON DE NOTIFICACIONES DOCUMENTOS

EXPEDIENTES 2
ELECTRONICAS

Buscar: FACTURA
Aparecerd: “Aprobacion de Facturas / Presentacion de Facturas”

Seleccionar “Online” (icono ratén de ordenador)

<« G O httpsy/sede.ayto-alcaladehenares es/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE-STAGPAGE CODE-CATALO.. 75 1=

Portal Web  Turismo a 2~ Identificate

SEDE ELECTRONICA

ALCALA DE HENARES
AYUNTAMIENTO

“ FrEnEAaoREs o

Catalogo de tramites

Con la intencién de facilitar el proceso de firma electronica, se ha integrado |a tramitacion electrénica con el
componente firm@_ Para su uso se requiere su instalacion previa

Cada tramite a realizar con el Ayuntamiento dispone de una solicitud, con toda la infermacion sobre el
@ trémite, normativa que le afecta, instancias PDF v la posibilidad de realizar el trémite telematicamente.
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Si actiia como representante, deberé adjuntar documento de oforgamiento de representacion,
segun Modelo normalizado , o cualquier documento valido en derecho que deje constancia fidedigna de la
representacion. (Salvo si actia con certificado de representante emitido por entidad autorizada)

¥

Ambito

Medio de presentacion ‘

registros Buscar. |[FACTU

4 Presencial Online Inmediato

Tramite

1Y
Aprobacién de Facturas / Presentacion de Facturas A -

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 285 registros)
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Tramitacion on line con autofirma:

<« C @ hups//sedeayto-alcaladehenares.es/sta/CarpetaPublic/doFvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=CATALO.. 75 1= .
Portal Web  Turismo Transparencia 2 Identificate
.
ALCALA DE HENARES SEDE ELECTRONICA
AYUNTAMIENTO

“ FUSHGACIONSS OFEiAtEs “

& Aprobacion de Facturas / Presentacion de Facturas

Efecto del silencio Administrativo No procede

(e e e TR e G R AT Alto: Certificado digital reconocidoe y firma electrénica

ACCESIBILIDAD
S
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Documentos a Presentar Factura

- Albaran

¥

- Otros
@ Tramitacion Online

Seleccione como desea identificarse

autofirm@  Con Autofirma

9 Tramitacion Presencial

REGISTRO PRESENCIAL:

En los casos en los que no sea posible presentarlo de forma telemdtica y no estén obligados a ello, podrdn
registrarlo de manera presencial en cualquiera de los Servicios de Registro Municipales.

Registro Municipal de forma presencial en el Ayuntamiento (Plaza Cervantes, 12).
Es necesario cita previa que puede solicitar en:

https://citaprevia.ayto-alcaladehenares.es/solicitar-cita-registro-de-entrada-salida/

Registro Municipal de forma presencial en cualquiera de las Juntas Municipales de Distrito.
Es necesario cita previa que puede solicitar en:

https://citaprevia.ayto-alcaladehenares.es/cita-distritos/
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